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UKVEDZIO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Ukvedzio pareigybé( profesijos kodas 515101) yra kvalifikuoty darbuotojy pareigybiy grupés.
2. Pareigybés lygis — C.

3. Ukvedzio pareigybé reikalinga planuoti, organizuoti iiking veiklg bei uztikrinti Sios veiklos
kokybe.

4 Ukvedys tiesiogiai pavaldus kultiiros centro direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj iSsilavinimg ar profesinj iSsilavinima;

5.2. mokéti naudotis informacinémis technologijomis;

5.3. iSmanyti kulttiros centro tkinés veiklos organizavimo ypatumus, darbuotojy saugos ir
sveikatos, pastaty buklés prieziiiros, civilinés, gaisrinés, elektros saugos reikalavimus, higienos
normas, dokumenty rengima ir jforminima, bei gebéti juos taikyti praktisSkai.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis Darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

6.1. Uztikrina tinkamg kultiiros centro pastaty, patalpy, inventoriaus ir vidaus inZineriniy tinkly
biikle:

6.2. organizuoja patalpy remonta, kontroliuoja jo eiga;

6.3. vykdo apsvietimo, $ildymo, ventiliacijos, kanalizacijos ir kity vidaus inZineriniy

tinkly techninés biiklés vertinima, prieziiira, atsako uz gedimy Salinimg laiku;



6.4. uztikrina Higienos normy reikalavimus atitinkantj kultiiros centro teritorijos ir patalpy
ap§vietima, §ildyma, patalpy ii teritorijos valyma. Ziemos metu organizuoja sniego valyma, kultiiros
centro teritorijoje esanciy keliy ir taky barstyma sméliu, pavojingy varvekliy pasSalinima;

6.5. uztikrina $varg ir tvarka kulttiros centro patalpose ir kt.;

6.6. vykdo pastaty, kiemo statiniy ir kity jrenginiy buiklés priezitira, nedelsiant imasi

priemoniy rizikoms $alinti;

6.7. uztikrina, kad biity laiku atliktas kultiros centro Sildymo sistemos paruosimas rudens ir Ziemos
sezonams bei pradétas kultiiros centro patalpy Sildymas;

6.8. uztikrina, kad kultiiros centro veiklai naudojami baldai, jrengimai ir jrenginiai buty techniskai
tvarkingi, atitikty Higienos normy reikalavimus;

6.9. vykdo pagal panaudos sutartis ar Kitais pagrindais perduoty kultiiros centro patalpy biiklés
perioding priezilira, apie nustatytus trukumus nedelsdamas informuoja centro direktoriy.

6.9.1 Riipinasi darbuotojy sauga ir sveikata, kultliros centro patalpy ir turto saugumu:

6.9.2. rengia gaisrinés saugos instrukcijy projektus;

6.9.3 uztikrina darbuotojy dalyvavimg civilinés saugos mokymuose ir pratybose;

6.9.4. uztikrina teisés akty nustatyty gaisrinés saugos reikalavimy jgyvendinima

kultiiros centre;

6.9.5 apriipina kultiros centrg gaisro gesinimo priemonémis, uztikrina SavarankiSkai patikros
atlikima, gesintuvy pildyma;

6.9.6. apripina kulttiros centro darbuotojus asmeninémis apsaugos ir darbo priemonémis, vykdo jy
i8davima, kontroliuoja naudojima;

6.9.7 organizuoja aplinkos tvarkos, apzeldinimo darbus, uztikrina, kad KkulttGros centro teritorija
visada biity Svari ir tvarkinga;

6.9.8. rengia zmoniy evakavimo kilus gaisrui grafinius ir rasytinius planus, pakabina

geral matomoje vietoje prie j¢jimo ] kiekvieng pastato auksta;

6.9.9 riipinasi, kad koridoriuose, ir ant evakavimo dury biity krypties

(gelbéjimosi) zenklai,

6.9.10.uztikrina, kad elektros skydai, skydeliai ir spintos biity rakinamos.

6.9.11.Uztikrina racionaly kultiiros centro iStekliy naudojima:

6.9.12. operatyviai reaguoja j zenklius suvartoty elektros, vandens

resursy rodmeny pokycius, aiSkinasi priezastis, imasi veiksmy gedimams Salinti;

7. Uztikrina Lietuvos valstybés véliavos iSkelimg teisés akty nustatyta tvarka.

8. Rengia vidaus tvarkomyjy dokumenty iikinés veiklos klausimais projektus.

9. Vykdo netinkamo (negalimo) naudoti inventoriaus ir medziagy nuras§yma,

turto inventorizacija.

10. Teikia informacija ir duomenis kulttiros centro veiklos planavimo dokumentams ir ataskaitoms
parengti.

11. Laikosi kulttiros centro darbo tvarkos taisykliy, saugos darbe, gaisrinés saugos,

sanitarijos ir higienos taisykliy reikalavimy.

12. Laiku pasitikrina sveikata.

13. Laikosi etikos normy, dalykiskai, mandagiai bendrauja.

14. Islaiko informacijos konfidencialuma.

15. Vykdo kitus teisétus kultiiros centro direktoriaus nurodymus.

IV SKYRIUS

Ukvedys turi teisg:



16.1 j tinkamas darbo salygas, atostogas ir kitas teisés aktais numatytas garantijas;
16.2. gauti jstatymy ir kity teisés akty nustatyta darbo uzmokesti;

16.3. gaves Kultiiros centro direktoriaus nurodyma atlikti Lietuvos Respublikos teisés akty
reikalavimams prieStaraujancius veiksmus, atsisakyti juos vykdyti, rastu paaiskindamas atsisakymo
motyvus.

16.4. turéti ir kity teisiy, kurios nepriestarauja Lietuvos Respublikos jstatymams ir kitiems
teisés aktams

ATSAKOMYBE

Ukvedys uz pavesty funkcijy nevykdymg ar netinkamg vykdyma atsako Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.




